Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Powiecie Warszawskim Zachodnim w Ozarowie Mazowieckim
oglasza nabér na stanowisko:
podinspektor/inspektor

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia o naborze, wskatnik

zalrudnienia os6éb  niepetnosprawnych w  Powiatowym Centrum Pomocy  Rodzinie
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb
niepelnosprawnych jest wyzszy niz 6%.

Wymagania niezbedne:

Wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne

Minimum 5 letni staz pracy.

Znajomos¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych.

Znajomo$¢ przepisdw ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzgdowych.

Znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie: kodeksu pracy, kodeksu postepowania
administracyjnego, przepisow ZUS odnognie naliczania i potragcania sktadek
ubezpieczeniowych.

Znajomos¢ przepiséw podatkowych.

Znajomos¢ przepiséw placowych.

Znajomos¢ programu PEATNIK.

Obywatelstwo polskie.

Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pehni praw publicznych.
Niekaralno$¢ za umy$lne przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

Dokladnos¢ i terminowo$¢ w wykonywaniu zadan.

Odpornosé na stres.

Umiejetnosé pracy indywidualnej i w zespole.

Umiejgtno$é nawigzywania dobrego kontaktu, dyspozycyjnosé i samodzielno$é.
Dyskrecja.

Znajomos¢ systemow firmy INFO-SYSTEM.

Obstuga pakietu MS Office.

Zakres zadan na stanowisku objetym naborem:
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Realizacja zadan zwiazanych z naliczaniem wynagrodzer i tworzenie dokumentacji
ptacowej Centrum.

Sporzadzanie list wyplat wynagrodzeri dla 0s6b z ktérymi zawarto zlecenia i o dzielo.
Sporzgdzanie deklaracji podatkowych do Urzedu Skarbowego.

Obstuga programu PEATNIK.

Przygotowywanie danych do sprawozdan GUS.

Przygotowywanie dokumentéw do archiwizacji w zakresie wykonywanych zadan.

Miejsce i warunki pracy:

Miejsce pracy zlokalizowane jest na I pietrze w siedzibie Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Ozarowie Mazowieckim 05-850, ul. Poznafiska 131A

Stanowisko pracy jest zwigzane z praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.
Wigkszos¢ czynnosci wykonywana jest w pozycji siedzacej. ‘ -
Budynek jest wyposazony w winde dla 0s6b niepelosprawnych. Na parkingu znaJdu]a A
si¢ odpowiednio oznakowane miejsca dla 0s6b niepetnosprawnych. 25
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Wymiar czasu pracy — pelny etat

Wymagane dokumenty:

List motywacyjny.

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie.

Kopie $wiadectw pracy.

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z pelni praw publicznych.

Oswiadezenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie.
Pisemne oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacii .

Klauzula informacyjna (w zataczeniu do ogloszenia).

Kwestionariusz osobowy (wzor w zataczeniu do ogloszenia).

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Oferty nalezy skladaé¢ w terminie do 01 grudnia 2021r. do godz. 15.00
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ozarowie Mazowieckim ul. Poznafiska
131A, w zamknigtej kopercie z podanym adresem do korespondencji, numerem
telefonu  kontaktowego z  adnotacja “Konkurs ofert na stanowisko
podinspektor/inspektor” osobiscie lub za posrednictwem poczty — liczy sie data
wplywu do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostana poinformowani indywidualnie.
Osoby, ktérych oferty zostang rozpatrzone negatywnie nie beda informowane
Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod telefonem: (0-22) 733-72-50




